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一、登录“深圳然气信息网（www.szrqxh.com）”首页，在窗口栏选择“销售目录备案”
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进入《深圳市燃气燃烧器具销售目录》网上申报信息平台。
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输入用户名及密码，点击进入单位信息备案
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1、填写企业基本信息
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点击 或                完善企业基本信息资料。
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２、保存企业信息
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点击，保存企业信息资料。
二、销售目录备案
1、进入销售目录年度资料备案页面 
在管理菜单栏点击“年度资料”
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进入备案管理界面
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点击备案管理界面的“添加新备案信息”
２、填写“深圳市燃气燃烧器具产品销售目录备案登记表”
⑴填写商标名称及申报年份
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①商标名称：请按“商标注册证明”所注册的名称填写；
②申报年份：销售目录备案为年度申报，当年度申报下一年度的备案。（例：2013年度申报，申报年份当填写2014年。）；
③填报日期：为默认日期。
⑵填写申报单位资料
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①单位性质：点击输入框后的“[image: image9.png]


”选择单位属性
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请按企业实际情况选择。
②会员类别：会员与非会员费用标准不一样，请企业如实选择类别，选择方式同上（申请入会事项可拨打83288315联系张主任）
⑶填写生产单位资料
①单位性质：点击输入框后的“[image: image11.png]


”选择，单位性质不同，所需填报的表格信息及证书信息不同，请按企业实际情况选择。如图：
生产单位性质为：自己生产（图）
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生产单位性质为：委托生产（图）
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“境外生产”与“自己生产”填报表格相同。
注：产地按“省、市”的名称填写，直辖市直接输入地方名称，如：“上海市”请直接填写“上海”，不用加地级“市”字
⑷填写安装维修单位资料
安装维修单位必需是在本市设立或委托的本市售后服务机构。
①申报企业已在本市取得安装维修资质的，“安装维修资质证书”选项请选择“已取得”，填报资料按所取得资质的信息填写。
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②未在本市取得资质或者无资质的请选择“未取得”，填报资料应填写本单位所委托在本市有安装维修资质的售后服务机构信息。
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3、保存备案登记表信息
⑴“备案登记表”填写完成后，点击页面底部的[image: image16.png]


，显示网页对话
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⑵点击[image: image18.png]


，保存成功，进入下一步证照信息备案页面。
4、填写证照日期及上传证照原件的电子扫描件
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鼠标单击[image: image20.png]


输入框选择相应证照的有效日期，（或者直接输入年、月、日格式的日期）如2013-07-01。并上传证照原件扫描图片。
5、保存证照资料信息
证书日期录入完成后，点击页面底部[image: image21.png]


，显示网页对话框
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点击[image: image23.png]


，保存证照资料信息。
6、销售目录备案界面管理
销售目录备案完成，显示“备案管理”界面。
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页面底部功能按钮注释：
⑴“复制添加”：需再次申报资料时，勾选一条操作记录，单击“复制添加”可复制该条记录的内容
⑵“修改”：同上，申报资料需修改时，状态显示为“未审核”的状态下，勾选需要修改的记录，单击“修改”可修改信息。状态显示为“锁定”的情况下不能修改资料。
⑶“删除未审核”：填报的资料状态为“未审核”的情况下，勾选需要删除的备案记录，单击“删除未审核”可删除备案信息。状态显示为“锁定”则不能删除。
7、打印“深圳市燃气燃烧器具产品销售目录备案登记表”
⑴[image: image52.png]


点击“时间\状态”栏的“查看\打印”
进入“深圳市燃气燃烧器具产品销售目录备案登记表”打印界面
如图：
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⑵点击页面底部“打印”或者“直接打印”打印备案登记表并加盖单位公章。
三、销售目录产品型号备案及标识申领
１、进入型号备案及标识申报页面
点击管理菜单下的“标识申报”
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进入产品型号备案页面
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点击[image: image28.png]


按钮进入型号录入页面
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2、填写产品型号信息及申领标识的数量
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⑴品牌名称：点击[image: image31.png]


下拉箭头选择“品牌名称”、“申报年份”。
⑵申报年份：点击[image: image32.png]


下拉箭头选择“申报年份”。
⑶产品规格型号：产品型号一次只能录入一个型号的信息。鼠标点击“产品规格型号”下的输入框，手动输入“销售目录备案登记表”中申报备案的产品型号，。
⑷产品类别：产品类别分“燃气灶具”、“燃气热水器”、“商用灶具”，请选择与产品型号相对应的类别。
⑸产品类别为“燃气热水器”时,请选择该型号热水器相应的给排方式，如图：
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鼠标单击“[image: image34.png]


”符号，显示为“[image: image35.png]


”为选择成功
⑹适配气源：请选择销售目录备案型号需要公示的气源。
⑺申领标识数量：申报单位按需求填写需要申领的标识数量。气源适配性标识只适用于天然气，液化石油气则不用填写标识申领数量。
⑻生产单位：生产单位会自动默认为“销售目录备案登记表”中所填写的生产单位，若有多个生产单位请点击生产单位办理入框后的下拉箭头选择与该型号相应的生产单位。
３、填写产品检测报告有效日期
⑴产品型号信息录入完成后，点击页面中的“[image: image36.png]


”按钮
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进入产品检测报告有效日期录入页面，填入相对应的检测报告有效日期。
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注：气源适配性报告有效期为一年，请按报告上注明的有效期如实填写；型号检测报告注明有效日期的按该有效日期填写，未注明有效期的统一默认为五年，填写时请按报告签发日期向后顺推五年（如：报告签发日期为：2013年1月1日，该报告的有效日期应填2018年12月31日）。
⑵点击底部[image: image39.png]


按钮，完成一个型号的标识申报。页面如下：
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（证书一个月内到期证书到期时间会显示为蓝色，过期的会显示为红色。企业应在证书到期日前更新报告有效日期，并向我会提交新的有效检测报告审验。）
⑶点击页面底部[image: image41.png]


按钮，按以上步骤进行下一个型号的标识申报。
４、打印“深圳市天然气燃烧器具产品气源适配性标识申领表”
⑴销售目录备案的型号信息录入完成后，选择需要申领气源适配性标识的型号
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鼠标单击页面左侧“[image: image43.png]


”符号“[image: image44.png]


”状态为选中
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⑵点击“[image: image46.png]


”下载“深圳市天然气燃烧器具产品气源适配性标识申领表”
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⑶打印下载的“深圳市天然气燃烧器具产品气源适配性标识申领表”并加盖单位公章。
四、网上信息填报完成，请按要求提交资料至协会。
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